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Unterlagen zur Erstellung des Exposés (Blatt 1) 
 
 
1 Betriebswirtschaftliche Auswertungen 

• Jahresabschlüsse der letzten 3 Jahre sowie die letzte BWA 
• Planung für die nächsten 3 Jahre und Hochrechnung für das aktuelle Jahr  
• Bewertung der halbfertigen Aufträge und / oder der Lagerbestände 
• Geschäftsführergehälter einschließlich Dienstfahrzeuge und sonstiger Zuwendungen 
• Gehälter der im Unternehmen beschäftigten Familienangehörigen einschließlich Dienstfahrzeuge 

und sonstiger Zuwendungen 
• Ratingauswertung der Hausbank sowie vorhandene Darlehensverträge 
 
2 Vertriebsanalyse 

• Umsätze nach Produktgruppen, Regionen 
• Auftragslage, Auftragsbestandsliste 
• TOP Kunden mit Nennung der Umsatzanteile in Prozent 
• Wettbewerb: wer sind die wichtigsten Marktbegleiter? 
• Ist die Gesellschaft auf Fachmessen oder Kongressen vertreten? 
 
3 Lieferantenanalyse 

• TOP Lieferanten nach Region und Betriebsgröße 
• Erfahrungen mit den TOP Lieferanten bzw. besondere Vertragsbedingungen 
• Gab es wichtige Veränderungen in den letzten 3 Jahren? 
 
4 Personalanalyse 

• Mitarbeiterliste (ohne Namen) mit Angaben zu Qualifikation, Aufgabe, Abteilung, Eintrittsdatum, 
Lohn/Gehalt, Sonderleistungen, Vollzeit/Teilzeit, Mutterschutz, Erziehungszeit, 
Schwerbehinderung etc. 

• Organigramm 
• Gibt es bereits bekannte Veränderungen? 
 
5 Rechtliche Unterlagen 

• Wann fand die letzte Betriebsprüfung statt und welche Auswirkungen gab es? 
• Gab es größere Rechtsstreitigkeiten in den Jahren 2016 bis heute und gibt es noch offene Fälle? 
• Wurden in den letzten Jahren öffentliche Fördergelder in Anspruch genommen? 
 
6 Allgemeines 

• Historie des Unternehmens und kurze Darstellung der Firmengeschichte 
• Meilensteine und was waren die größten Erfolge? 
• Referenzenliste 
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Unterlagen zur Erstellung des Exposés (Blatt 2) 
 
 
7 Zertifizierungen 

• Gibt es Zertifizierungen (ISO) im Unternehmen, wenn nein warum nicht? 
• Sonstige Auszeichnungen, Prädikate, Qualitätssiegel 
• Hält die Gesellschaft oder einzelne Personen Patente? 
 
8 Immobilie 

• Ausführliche Unterlagen zu den Immobilien, sowohl für gemietete Einheiten als auch für die sich 
im Eigentum befindlichen Räumlichkeiten 

• Welche Laufzeit und Konditionen hat ggf. der aktuelle Hauptmietvertrag? 
• Existieren eventuell zusätzliche Miet- oder Pachtverträge für nicht betrieblich genutzte Einheiten? 
 
9 Weitere wichtige Vereinbarungen 

• Gibt es eventuell wichtige Vereinbarungen, die entscheidend für einen potenziellen Erwerber sein 
können? 

 
10 Maschinenpark und EDV 

• Liste der wichtigsten Maschinen und technischen Anlagen 
• Anlagespiegel 
• Hardware 
• Software (Buchhaltung, Warenwirtschaft, Planung und Steuerung, Controlling etc.) 
 
11 Bilder 

• Können Sie uns Bilder zur Verfügung stellen, die wir im Exposé veröffentlichen dürfen? Bitte achten 
Sie bei Mitarbeitern auf den Datenschutz und holen Sie die entsprechende Einwilligung ein 

 


